	参加団体
（氏名も）
	※提案団体には○印


	日時
	平成　　　年　　　月　　　日（　　）　　　　　　：　　　　　～

	場所
	

	情報交換
の目的
	

	

	情報交換
の内容
	※情報交換をしながら各自で記入してください。

	

	合意を
得た目標
	※合意を得た目標があれば各自で記入してください。

	


[image: image1.png]


※提案団体が、参加団体から情報交換の目的までを記入してきてください。

事業名
	なぜ
【目的など】
	

	何を
【内容など】
	

	誰が
【役割など】
	

	誰に
【相手など】
	

	いつ
【期日など】
	

	どこで
【場所】
	

	どのように
【手法など】
	

	いくらで
【予算など】
	

	どのくらい
【数量など】
	




事業名　　　　　　　　　　　　　　　
1．収入の部　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 （単位：円）
	項　　目
	金　　額
	内　　容

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	合　計（Ａ）
	
	


２．支出の部　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 （単位：円）
	項　　目
	金　　額
	内　　容

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	合　計（Ｂ）
	
	


３．差引残額

●●事業の実施に関する協定書
　
○○（以下「甲」という。）と△△（以下「乙」という。）とは、●●事業（以下、「本事業」という。）を実施するにあたり、次のとおり基本協定（以下、「本協定」という。）を締結する。
（趣旨）
第1条　本協定は、甲と乙（以下「両者」という。）との間で、本事業を協働で進めるにあたっての基本的事項を定めるものとする。
（事業の目的）
第2条　本事業は、○○○○（解決しようとする課題をどうするか）を目的とする。
（事業の内容）
第3条　両者は、前条の目的を達成するため、次に掲げる事項を行うものとする。
　（１）○○○○
　（２）○○○○
（役割分担）
第4条　本事業における両者の役割分担は、別添の役割分担表の通りとする。
（協定の有効期間）
第5条　本協定の有効期間は、協定締結日から◇◇年◇◇月◇◇日までとする。
（協働の担保）
第6条　両者は、本事業の実施にあたって、相互に充分な意思疎通と連携を図るとともに、業務の実施過程等について相互に振り返りを行うものとする。
２　両者は、本事業を開始した年度における当該年度の末日において事業の振り返りを行い1年間の取組みを確認するとともに、事業報告会において1年間の活動内容の報告を行うものとする。
（協定の解除）
第７条　甲又は乙のいずれか一方が次の各号のいずれかに該当したときは、甲又は乙は本協定を解除することができる。
　（１）本事業の目的が達成されたと認められるとき。
　（２）甲又は乙が著しく誠意を欠くと認められるとき。
　（３）甲又は乙が本事業を遂行できないと認められるとき。
　（４）正当な理由により本協定の解除の申出があったとき。
（賠償の責務）
第８条　本事業の実施に伴い第三者に損害を与えた場合の費用負担は、甲又は乙どちらか一方の責に帰する場合を除き、両者が協議して定める。
（秘密の保持等）
第９条　甲及び乙は、本事業の実施に当たって知り得た個人情報等の情報を第三者に漏洩しないよう、必要な措置を講ずるものとする。
（成果の帰属）
第1０条　本事業の成果は、甲及び乙双方に帰属し、本事業完了後も各々の活動に利用することができる。
（その他）
第1１条　本協定に定めのない事項又は疑義を生じた事項については、甲及び乙の双方が協議して定める。
　本協定の締結を証するため、協定書2通を作成し、甲乙両者記名押印の上、各自1通を所有する。
平成　　年　　月　　日
玉村町大字○○▲▲番地
甲　（団体名）
（代表者名）
玉村町大字○○▲▲番地
乙　（団体名）
（代表者名）

事業名
	分担することとなった役割の内容
	役割を担う主体

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


決定日　　　　　　　　年　　　月　　　日

	会議の名称
	

	会議の目的
	

	会議の日時
	平成　　　年　　　月　　　日（　　）　　　：　　　　～　　　：

	会議の場所
	

	出席者
（計　　　名）
	※記録者を○で囲む


	会議の内容
	

	
	


	次回開催日時
	　　　　　

	次回開催場所
	

	次回への懸案
	






事業名
	なぜ
【目的など】
	

	何を
【内容など】
	

	誰が
【役割など】
	

	誰に
【相手など】
	

	いつ
【期日など】
	

	どこで
【場所】
	

	どのように
【手法など】
	

	いくらで
【予算など】
	

	どのくらい
【数量など】
	




事業名　　　　　　　　　　　　　　　
1．収入の部　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 （単位：円）
	項　　目
	金　　額
	内　　容

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	合　計（Ａ）
	
	


２．支出の部　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 （単位：円）
	項　　目
	金　　額
	内　　容

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	合　計（Ｂ）
	
	


３．差引残額
（※収支に差額が出た場合の取扱いを書く）

事業名
	事業目的
	

	評価・検証

	評価項目
	主体名
	主体名

	
	ﾗﾝｸ
	コメント
	ﾗﾝｸ
	コメント

	課題設定／
目　標
	
	
	
	

	協働性／
役割分担
	
	
	
	

	経　　費
	
	
	
	

	効　　果
	
	
	
	

	継続性／
発 展 性
	
	
	
	

	宣　伝／
アピール
	
	
	
	

	総評や改善点



※評価ランクは、Ａ（最高）～Ｅ（最低）

報道発表資料（プレスリリース）
　　　　主題
内容

	団 体 名
	

	連 絡 先
	

	ジャンル
	

	掲 載 ／
放送
希望先
	新　聞（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
ラジオ（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
ＨＰ等（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
広報誌（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）


様式１　情報交換シート（目標設定）





様式２　事業計画書（6W3H形式）





団体名　　　　　　　　　　　　　　　作成日　　　　　　　　　　　





様式３　収支予算書





団体名　　　　　　　　　





作成日　　　　　　　　　





収支総額(Ａ)　　　　　　　　　円


支出総額(Ｂ)　　　　　　　　　円


差引残高(Ａ)－(Ｂ)　　　　      　０円








様式４　協定書





様式５　役割分担表（協定書別表）





様式６　会議（打合せ）記録





日時：○○月○○日（○○）○○：○○～○○：○○


場所：玉村町○○○○○○○○○○○○


入場料：無料、○○円　など


対象：○○○○○○


定員：○○名


問合せ：○○○○○○○○○○○○


電話　○○-○○○○


FAX　○○-○○○○


Mail　○○＠○○．○○





最近話題の、あの●●についてのセミナーです。


講師に、その道○○年のベテラン◆◆◆◆さんをお招きし、基礎から学びたい人にも、もっと知りたいという人にも、楽しく判りやすく教えます。








様式７　チラシ・ポスターの例





様式８　事業報告書（6W3H形式）





団体名　　　　　　　　　　　　　　　作成日　　　　　　　　　　　





様式９　収支決算書





団体名　　　　　　　　　





作成日　　　　　　　　　





収支総額(Ａ)　　　　　　　　　円


支出総額(Ｂ)　　　　　　　　　円


差引残高(Ａ)－(Ｂ)　　　　      　０円








様式１０　評価・検証シート





様式１１　報道発表資料（プレスリリース）の例




















