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役  員  名  簿 

 

 

特定非営利活動法人 ○○○○ 

 

      

役 職 名 氏  名 住 所 又 は 居 所 報酬の有無 備  考  

      

      

理事 群馬 太郎 前橋市大手町一丁目１番１号 有 理事長  

      

      

理事 ○○ ○○ ○○市○町○丁目○番○号 無 副理事長  

      

      

理事 ○○ ○○ ○○郡○○町大字○○番地の○ 無 副理事長  

      

      

理事 ○○ ○○ ○○市○町○丁目○番○号 無   

      

      

理事 ○○ ○○ ○○郡○○町大字○○番地の○ 無   

      

      

監事 ○○ ○○ ○○市○町○丁目○番○号 無   

     ○○アパート○号室    

      

監事 ○○ ○○ ○○市○町○丁目○番○号 無   

      

      

      

      

 

 

 

  

定款の附則に記載されている

設立当初の役員と一致します。 

○－○－○などと略さずに

住民票どおりに記載します。 

 

住民票どおりに記載します。 

法律上の役職名の「理事」「監事」のい

ずれかを記載します。 

「理事長」などの役職名は

備考欄に記載します。 
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平成２６年３月１５日 

 

 

 特定非営利活動法人 ○○○○  御中 

 

 

就  任  承  諾  書  及  び  誓 約 書 

 

 

                                              住所又は居所                

○○郡○○町大字○○番地の○ 

                                              氏 名  ○○ ○○        印 

 

  私は、特定非営利活動法人○○○○の理事に就任することを承諾するとともに、特定非営利活

動促進法第２０条各号に該当しないこと及び同法第２１条の規定に違反しないことを誓約します。 

 

 法第20条 次の各号のいずれかに該当する者は、特定非営利活動法人の役員になること  

  ができない。  

  一 成年被後見人又は被保佐人  

  二 破産者で復権を得ないもの  

  三 禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わった日又はその執行を受けることがな  

     くなった日から二年を経過しない者  

  四 この法律若しくは暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律の規定（同法  

     第32条の３第７項及び第32条の11第１項の規定を除く。）に違反したことにより、又は、刑法（明治40年法律   

     第45号）第204条、第206条、第208条、第208条の２、第222条若しくは第247条の罪   

     若しくは暴力行為等処罰に関する法律（大正15年法律第60号）の罪を犯したことに  

     より、罰金の刑に処せられ、その執行を終わった日又はその執行を受けることがな  

     くなった日から二年を経過しない者  

   五 暴力団の構成員等  

   六 第43条の規定により設立の認証を取り消された特定非営利活動法人の解散当時の  

     役員で、設立の認証を取り消された日から二年を経過しない者  

 法第21条 役員のうちには、それぞれの役員について、その配偶者若しくは三親等以内  

   の親族が一人を超えて含まれ、又は当該役員並びにその配偶者及び三親等以内の親族  

   が役員の総数の三分の一を超えて含まれることになってはならない。  

 

 

 

  

設立総会日か、それ以降の日の就任を

承諾した日を記載します。 

写し（コピー）を提出し、原本は団体

で保管してください。 

理事か監事のいずれかを記載します。 

住民票どおりに記載します。 

○－○－○などと略さずに

住民票どおりに記載します。 

「各役員の住所又は居所を証する書面」（次の書面）を添付します。 

１ 住民基本台帳法の適用を受ける者 →住民票 

２ 外国に住む日本人や外国人    →住所又は居所を証する権限のある官公署が発給す

る書面（翻訳者を明らかにした翻訳文を添付） 
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社員のうち１０人以上の者の名簿 

 

特定非営利活動法人 ○○○○ 

 

 

 氏   名 住 所 又 は 居 所 

 

  

  

 １ 群馬 太郎 前橋市大手町一丁目１番１号 
 

 ２ ○○ ○○ ○○郡○○町大字○○番地の○ 
 

 ３ ○○ ○○ ○○市○町○丁目○番○号 
 

 ４ ○○ ○○ ○○郡○○町大字○○番地の○ 
 

 ５ ○○ ○○ ○○市○町○丁目○番○号 
 

 ６ ○○ ○○ ○○郡○○町大字○○番地の○ 
 

 ７ ○○ ○○ ○○市○町○丁目○番○号 
 

 ８ ○○ ○○ ○○郡○○町大字○○番地の○ 
 

 ９ ○○ ○○ ○○市○町○丁目○番○号 
 

 １０ 
株式会社 ○○○○ 

代表取締役社長○○ ○○ 
○○市○町○丁目○番○号 

 

 

 

 

 

 

  

社員が１０人以上いるか確認するためのもので

すので、社員を全員記載する必要はなく、１０人

以上の氏名及び住所又は居所を記載します。 

法人・団体会員の場合は、氏名欄に

「法人・団体名」「代表者の氏名」を

記載します。 
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確   認   書 

 

 

 

特定非営利活動法人 ○○○○は、特定非営利活動促進法第２条第２項第２号及び同法第12条

第１項第３号に該当することを、平成２６年３月１５日に開催された設立総会において確認しま

した。 

 

 

平成２６年３月１５日 

 

 

 

                                    特定非営利活動法人 ○○○○ 

                                 設立代表者  住所又は居所 

前橋市大手町一丁目１番１号 

                        氏 名  群馬 太郎  印 

 

 

 法第２条第２項第２号  

  その行う活動が次のいずれにも該当する団体であること。  

   イ 宗教の教義を広め、儀式行事を行い、及び信者を教化育成することを主たる目的  

      とするものでないこと。  

   ロ 政治上の主義を推進し、支持し、又はこれに反対することを主たる目的とするも  

      のでないこと。  

   ハ 特定の公職（公職選挙法（昭和25年法律第1 0 0  号）第３条に規定する公職をい  

      う。以下同じ。）の候補者（当該候補者になろうとする者を含む。）若しくは公職  

      にある者又は政党を推薦し、支持し、又はこれらに反対することを目的とするもの  

      でないこと。  

 法第12条第１項第３号  

・ 暴力団でないこと。  

・ 暴力団の統制下にある団体でないこと。  

・ 暴力団の構成員（暴力団の構成団体の構成員を含む。以下同じ）の統制下にある 

団体でないこと。 

 

・ 暴力団の構成員でなくなった日から５年を経過しない者の統制下にある団体でな 

いこと。 

 

 

 

 

設立総会日か、それ以降の日の

作成した日を記載します。 

○－○－○などと略さずに

住民票どおりに記載します。 

住民票どおりに記載します。 
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設  立  趣  旨  書 

 

 

  １ 設立の趣旨 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ２ 設立申請に至るまでの経過 

 

 

 

 

 

 

 

 

  平成２６年３月１５日 

 

 

                                     特定非営利活動法人 ○○○○ 

                                 設立代表者  住所又は居所 

前橋市大手町一丁目１番１号 

                         氏 名  群馬 太郎  印 

 

 

 

 

 

 

設立総会日か、それ以降の日の

作成した日を記載します。 

法人の目的や設立する理由、法人が行う活動、事業の必

要性、設立に至るまでの経緯などを第三者にも分かるよ

う記載します。 

形式や表現は特に規定されていません。 

２部のうち少なくとも１部は原本を提出してください。 

○－○－○などと略さずに

住民票どおりに記載します。 

住民票どおりに記載します。 
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特定非営利活動法人○○○○設立総会議事録 

 

１ 日  時  平成２６年３月１５日 午前１０時～午前１１時３０分 

 

２ 場  所  ○○○○（○○市○町○丁目○番○号） 

 

３ 出席者数  ○○人（うち委任状による出席者○○人、書面又は電磁的方法による出席者○○人） 

 

４ 審議事項 

第１号議案 特定非営利活動法人 ○○○○設立の件 

第２号議案 定款に関する件 

第３号議案 役員に関する件 

第４号議案 事業計画及び活動予算に関する件 

第５号議案 入会金及び会費に関する件 

第６号議案 事務所の所在地に関する件 

第７号議案 確認書に関する件 

第８号議案 設立代表者選任に関する件 

 

５ 議事の経過の概要及び議決の結果 

（１） 開会 

総会成立の要件を満たしていることが報告され、本総会が成立することを確認した。 

 

（２） 議長の選出 

議長の選任について諮ったところ、○○ ○○氏が満場一致で選出された。 

 

（３） 議案の審議 

第１号議案 特定非営利活動法人 ○○○○設立の件 

設立趣旨書を配付し、この趣旨で特定非営利活動法人 ○○○○を設立したい

旨を諮ったところ、異議なく可決された。 

第２号議案 定款に関する件 

定款案を配付し、逐条審議したところ、原案どおり異議なく可決された。 

第３号議案 役員に関する件 

議長から役員について諮り、審議の結果、理事に群馬 太郎氏、○○ ○○氏、

○○ ○○氏、○○ ○○氏、○○ ○○氏、監事に○○ ○○氏、○○ ○○

氏とすることを全員異議なく決定した。また、理事のうち群馬 太郎氏を理事長

に、○○ ○○氏及び○○ ○○氏を副理事長にすることを全員異議なく承認し

た。 

第４号議案 事業計画及び活動予算に関する件 

議長から平成２６年度及び平成２７年度の事業計画案並びに活動予算案を説

明し、審議したところ、原案どおり異議なく可決された。 

写し（コピー）を提出し、原本は団体で

保管してください。 

所在地も記載してください。 
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第５号議案 入会金及び会費に関する件 

議長から、正会員の入会金は○○○○円、年会費は○○○○円、活動会員の入

会金は○○○○円、年会費は○○○○円、賛助会員の入会金は○○○○円、年会

費は○○○○円としたい旨を諮ったところ、異議なく可決された。 

第６号議案 事務所の所在地に関する件 

議長から、法人の事務所の所在地について諮り、審議の結果、群馬県佐波郡玉

村町大字□□○○番地とすることを満場一致で決定した。 

第７号議案 確認書に関する件 

特定非営利活動法人 ○○○○が、特定非営利活動促進法第２条第２項第２号

及び第１２条第１項第３号の規定に該当することを、満場一致で確認した。 

第８号議案 設立代表者選任に関する件 

議長から、玉村町に対する設立認証申請等の法人の設立手続きに関する設立代

表者を選任し、申請手続上の一切の権限（申請書類の軽微な事項の修正を含む）

を委任したい旨を諮り、審議の結果、群馬 太郎氏を設立代表者として選任する

ことを満場一致で決定した。 

 

（４） 閉会 

 

６ 議事録署名人選任の件 

議長から、本日出席の○○○○氏、○○○○氏の２名を議事録署名人として選任した

い旨を諮ったところ、満場一致で選任された。 

 

  以上、この議事録が正確であることを証します。 

 

平成２６年３月１５日 

 

                                          議    長  ○○ ○○   印 

 

                                          議事録署名人    ○○ ○○   印 

 

                                              同     ○○ ○○   印 
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平成○○年度事業計画書 

 

特定非営利活動法人 ○○○○ 

１ 事業実施の方針 

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○ 

 

２ 事業の実施に関する事項 

 (1) 特定非営利活動に係る事業                                                     

 

事業名 事 業 内 容 実施予定日 
実施予

定場所 

従事者

の予定

人数 

受益対象者の 

範囲及び予定人

数 

 

 

 ○○○○

事業 

○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○

○○ 

○月 ○ ○ ○

○ 

○人 ○○○○延べ

○○人 

 ○○○○

事業 

○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○

○○ 

○月○日

～ 

○月○日 

○ ○ ○

○ 

○人 ○○○○延べ

○○人 

 ○○○○

事業 

○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○

○○ 

○月○日

～ 

○月○日 

○ ○ ○

○ 

○人 一般市民 

 

 

 (2) その他の事業                                                                 

 

事業名 事 業 内 容 
実施予定

日時 

実施予定

場所 

従事者の

予定人数 

 

  

  

 ○○○○

事業 

○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○ 

○月 ○○○○ ○人  

 ○○○○

事業 

○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○ 

○月○日 ○○○○ ○人  

 

 

 

 

 

 

 

 
 

設立当初の年度と２年目の年度

について、それぞれ作成します。 

定款に「その他の事業」の記

載がない場合は(2)を削除し

ます。 

定款に記載した事業について記載してくだ

さい。 



○○年度　活動予算書
××年×月×日から××年×月×日まで

特定非営利活動法人○○○○
（単位：円）

特定非営利活動
に係る事業

Ⅰ 経常収益
１．受取会費
正会員受取会費 ××× ×××
･････････････ ××× ×××

２．受取寄附金
受取寄附金 ××× ×××
施設等受入評価益 ××× ×××
･････････････ ××× ×××

３．受取助成金等
　　　　受取民間助成金 ××× ×××

･････････････ ××× ×××
４．事業収益
○○事業収益 ××× ×××
△△事業収益 ××× ×××

５．その他収益
受取利息 ××× ×××
雑収益 ××× ×××
･････････････ ××× ×××

経常収益計 ××× ××× ×××
Ⅱ 経常費用
１．事業費事業費

人件費
給料手当 ××× ××× ×××
法定福利費 ××× ××× ×××
退職給付費用 ××× ×××
福利厚生費 ××× ××× ×××
･････････････ ××× ×××
人件費計 ××× ××× ×××
その他経費
会議費 ××× ×××
旅費交通費 ××× ××× ×××
施設等評価費用 ××× ×××
減価償却費 ××× ×××
支払利息 ××× ×××
･････････････ ××× ××× ×××
その他経費計 ××× ××× ×××

事業費計 ××× ××× ×××
２．管理費管理費

人件費
役員報酬 ××× ×××
給料手当 ××× ×××
法定福利費 ××× ×××
退職給付費用 ××× ×××
福利厚生費 ××× ×××
･････････････ ××× ×××
人件費計 ××× ×××
その他経費
会議費 ××× ×××
旅費交通費 ××× ×××
減価償却費 ××× ×××
支払利息 ××× ×××
･････････････ ××× ×××

（１）

（２）

科目 その他の事業 合計

（１）

（２）

事業費と管理費について、人件費とその他
経費に分けた上で、支出の形態別に内訳を
記載します。

事業費：法人の目的とする事業を行うため

に直接要する人件費やその他の

経費

管理費：各種の事業を管理するための経

費で、総会等の開催運営費、事

務所の賃借料、光熱水費など

人件費とその他経費に分け
た上で、支出の形態別に内
訳を記載します。

その他の事業を実施しない場
合は、「その他の事業」欄を
設けず、表の脚注に「※その
他の事業を実施しない」旨を
記載します。

設立当初の年度の始期は「法人
成立の日から」と記載します。

設立当初の年度と２年目の年度
についてぞれぞれ作成します。
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その他経費計 ××× ×××
管理費計 ××× ×××

経常費用計 ××× ××× ×××
当期経常増減額 ××× ××× ×××

Ⅲ 経常外収益
１．固定資産売却益 ××× ×××
･････････････ ××× ×××

経常外収益計 ××× ×××
Ⅳ 経常外費用
１．過年度損益修正損 ××× ×××
･････････････ ××× ×××

経常外費用計 ××× ×××
経理区分振替額 ××× △××× ×××
当期正味財産増減額 ××× ××× ×××

前期繰越正味財産額 ×××
次期繰越正味財産額 ×××

貸借対照表の「正味財
産合計」と金額が一致
します。

前事業年度活動計算
書の「次期繰越正味
財産額」と金額が一
致します。

その他の事業で得た
利益の振替額です。

その他の事業の貸
借対照表を別葉表
示しないこととす
る場合には、正味
財産額の内訳は表
示しません。
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